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CONCURSO DE OFERTAS Nº 28/2023 

“SERVICIOS DE ASESORIA EN COMUNICACION 

Y RELACIONES PÚBLICAS “ 

 

CONDICIONES TECNICAS  

La empresa adjudicada deberá elaborar y presentar un PLAN COMUNICACIONAL, para el 

Club Internacional de Tenis, el cual deberá abarcar lo siguiente: 

- Diagnóstico de la situación comunicacional del club con su público interno y 

externo, para detectar anomalías y debilidades para sugerir acciones de mejoría y 

realizar el seguimiento de la ejecución de estas, de forma semestral. 

- Determinar y diseñar un plan de comunicación institucional para los socios. 

- Redacción, diseño y corrección de la revista del CIT, en forma bimestral, para 

difusión en redes sociales (PDF).   

- Realizar charlas de entrenamiento a los sectores involucrados con la 

comunicación del Club con la periodicidad necesaria y elaborar matrices de acción 

para el área. 

- Mantener reuniones quincenales de planificación y evaluación de acciones de la 

agencia con los componentes del área de RR.PP. y comunicaciones del club. 

- Creación, diseño, diagramación y original completo de la Memoria Anual del club, 

a todo color, conteniendo el Balance, Estados de Resultados, Notas a los Estados 

Contables y la Memoria de la Comisión Directiva. (Documento tipo revista de 83 

páginas aprox. con información de la gestión anual, el contenido es emitido por 

parte del Club, el resumen, gráficos y editorial a cargo de la Agencia) 

- Solicitud de presupuestos a imprentas (tres por cada trabajo) y seguimiento 

personal del todo el proceso de impresión en el local de la imprenta, para control 

de calidad y supervisión de plazo de entrega.  (Ejemplos: Memorias, Revistas 

impresas, Anuarios, etc.) 

- Gestionar y desarrollar respuestas comunicacionales ante situaciones de Crisis. 

Capacitar a los mandos y los sectores de atención al socio para respuestas ante 

situaciones delicadas o no previstas. (Comunicados, sistemas de respuesta, guion 

para explicación en video si la situación lo requiere).  
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